แบบ ปค. 5
ชื่อส่วนงานย่อย...สำนักปลัด...
รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน
สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ .....30........ เดือน.....กันยายน....... พ.ศ. ....2562....

	ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานภาครัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอื่น ๆ ที่สำคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์
	ความเสี่ยง
	การควบคุมภายในที่มีอยู่


	การประเมินผล
การควบคุมภายใน

	ความเสี่ยง
ที่ยังมีอยู่

	การปรับปรุง
การควบคุมภายใน
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	1) งานบริหารงานทั่วไป
1.1 กิจกรรมการรับ-ส่งหนังสือ
-เพื่อให้การรับ-ส่งหนังสือ ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ และทันต่อสถานการณ์

	-ยังขาดบุคลากรด้านธุรการไม่ครบทุกส่วนงาน
	-มีการแจ้งเวียนวิธีการปฏิบัติงานสารบรรณให้เจ้าหน้าที่ในแต่ละส่วน/กอง ได้รับทราบ
-มีการจัดประชุมชี้แจงวิธีการปฏิบัติงานที่ถูกต้องเกี่ยวกับการร่าง การพิมพ์ โต้ตอบหนังสือราชการ 
-มีการกำหนดขั้นตอน และวิธีการในการ จัดเก็บเอกสาร การรับ การยืม และการส่งหนังสือ ไว้อย่างชัดเจน 

	-บรรลุวัตถุประสงค์
	-
	-
	สำนักปลัด
30 กันยายน 2563



สำนักปลัด   แบบ ปค. 5 (ต่อ)
	ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานภาครัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอื่น ๆ ที่สำคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์
	ความเสี่ยง
	การควบคุมภายในที่มีอยู่


	การประเมินผล
การควบคุมภายใน

	ความเสี่ยง
ที่ยังมีอยู่

	การปรับปรุง
การควบคุมภายใน
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	2) งานนโยบายและแผน

1.1กิจกรรมการจัดทำแผนพัฒนาตำบลและแผนดำเนินงานประจำปีของ อบต.

-เพื่อให้การจัดทำแผน มีความถูกต้องตามระเบียบกฎหมายและ ครอบคลุมความต้องการของประชาชน
	-เนื่องจากระเบียบได้มีการแก้ไขบ่อย จึงทำให้เจ้าหน้าที่ยังขาดความเข้าใจในตัวระเบียบที่แน่ชัด เช่น กระทรวงมหาไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 มีการแก้ไขเพิ่มเติมเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบยังไม่เข้าใจในตัวกฎหมายที่เปลี่ยนแปลงมากนัก

	-มีการกำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบศึกษาระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
-มีการจัดส่งนักวิเคราะห์ฯ ผช.เจ้าหน้าที่วิเคราะห์  เข้ารับการอบรมตามระเบียบใหม่เพื่อให้สามารถปฏิบัติได้ถูกต้องตามห้วงเวลาที่กำหนด

	-ลดระดับความเสี่ยงได้ในระดับหนึ่ง แต่อย่างไรก็ตามยังมีความเสี่ยง
	-เนื่องจากระเบียบได้มีการแก้ไขบ่อย จึงทำให้เจ้าหน้าที่ยังขาดความเข้าใจในตัวระเบียบที่แน่ชัด
	-จัดทำคำสั่งผู้ปฏิบัติหน้าที่
-จัดทำคู่มือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดทำแผน
	-นักวิเคราะห์ฯ
สำนักปลัด
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สำนักปลัด   แบบ ปค. 5 (ต่อ)
	ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานภาครัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอื่น ๆ ที่สำคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์
	ความเสี่ยง
	การควบคุมภายในที่มีอยู่


	การประเมินผล
การควบคุมภายใน

	ความเสี่ยง
ที่ยังมีอยู่

	การปรับปรุง
การควบคุมภายใน
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	3) งานกฎหมายและคดี

1.1 กิจกรรมการดำเนินการรับเรื่องร้องเรียน-ร้องทุกข์ การออกข้อบังคับ
-เพื่อให้การรับเรื่องร้องเรียน-ร้องทุกข์ และการออกข้อบังคับ ปฏิบัติได้ถูกต้อง มีระเบียบ กฎหมายรองรับ

	-ในการดำเนินการด้านกฎหมายและคดี เจ้าหน้าที่จะศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติ ซึ่งบางเรื่องต้องอาศัยกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องจำนวนมากจึงอาจทำให้มีข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน
	-มีการรวบรวมระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานให้เป็นปัจจุบัน
-มีการกำกับดูแลการบังคับใช้กฎหมายให้มีความเป็นธรรมและมีประสิทธิภาพ
	-ลดความเสี่ยงได้ระดับหนึ่ง แต่อย่างไรก็ตามยังมีความเสี่ยง
	-การดำเนินการด้านกฎหมายและคดี เจ้าหน้าที่จะศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติ ซึ่งบางเรื่องต้องอาศัยกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องจำนวนมากจึงอาจทำให้มีข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน
	-จัดทำคู่มือการให้คำปรึกษาด้านกฎหมาย
-มีการอบรมให้ความรู้ด้านกฎหมายแก่ประชาชน
	นิติกร
สำนักปลัด
30 กันยายน 2563



สำนักปลัด   แบบ ปค. 5 (ต่อ)
	ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานภาครัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอื่น ๆ ที่สำคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์
	ความเสี่ยง
	การควบคุมภายในที่มีอยู่


	การประเมินผล
การควบคุมภายใน

	ความเสี่ยง
ที่ยังมีอยู่

	การปรับปรุง
การควบคุมภายใน
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	4) งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

1.1กิจกรรมการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนจากภัยแล้งหรือน้ำท่วม
-เพื่อให้การดำเนินการช่วยเหลือประชาชนที่เกิดจากภัยแล้งหรือน้ำท่วม ทันต่อสถานการณ์ สามารถช่วยเหลือได้ทันท่วงที

	-ขาดวัสดุอุปกรณ์ในการช่วยเหลือประชาชนเมื่อเกิดอุทกภัย เช่น อุปกรณ์ช่วยชีวิต

	-มีแผนการจัดหาอุปกรณ์ช่วยชีวิต เมื่อเกิดอุทกภัยไว้ในแผนพัฒนาตำบล 
	-ลดความเสี่ยงได้ระดับหนึ่ง แต่อย่างไรก็ตามยังมีความเสี่ยง
	-มีวัสดุอุปกรณ์ในการช่วยเหลือประชาชนเมื่อเกิดอุทกภัย แต่ยังไม่เพียงพอ

	-นำข้อมูลวัสดุที่จำเป็นเข้าในข้อบัญญัติและจัดซื้อวัสดุตามระเบียบฯ
	งานป้องกันสำนักปลัด
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สำนักปลัด   แบบ ปค. 5 (ต่อ)
	ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานภาครัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอื่น ๆ ที่สำคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์
	ความเสี่ยง
	การควบคุมภายในที่มีอยู่


	การประเมินผล
การควบคุมภายใน

	ความเสี่ยง
ที่ยังมีอยู่

	การปรับปรุง
การควบคุมภายใน
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	1.2 กิจกรรมป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

-เพื่อให้การดำเนินการแก้ไขปัญหายาเสพติดมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล

	-มีการจัดตั้งศูนย์ฯ ต่าง ๆ แต่ในเรื่องการประสานงานระหว่างหน่วยงานยังไม่ดีเท่าที่ควร

	-มีการจัดตั้งศูนย์ประสานงานและป้องกันแก้ไขปัญหายาเสพติดประจำตำบลและจัดตั้งศูนย์ผู้ประสานพลังแผ่นดินประจำหมู่บ้าน
-มีการจัดโครงการบำบัดฟื้นฟูผู้เสพ/ผู้ติดยาเสพติด

	- บรรลุวัตถุประสงค์

	-
	-

	งานป้องกันสำนักปลัด



สำนักปลัด   แบบ ปค. 5 (ต่อ)
	ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานภาครัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอื่น ๆ ที่สำคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์
	ความเสี่ยง
	การควบคุมภายในที่มีอยู่


	การประเมินผล
การควบคุมภายใน

	ความเสี่ยง
ที่ยังมีอยู่

	การปรับปรุง
การควบคุมภายใน
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	5) งานตรวจสอบภายใน
1.2 กิจกรรมการตรวจ
สอบและการรายงาน
-เพื่อให้การตรวจสอบภายในมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง

	-เนื่องจากระเบียบและกฎหมายมีการเปลี่ยน แปลงจำนวนมาก เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบอาจขาดความรู้ในการตรวจสอบหน่วยงานอื่น

	- มีการจัดทำคู่มือตรวจ สอบภายใน 
- มีการส่งเจ้าหน้าที่ตรวจ สอบภายในเข้าอบรมในหลักสูตรต่างๆ 
	- ลดระดับความเสี่ยงได้ในระดับหนึ่ง แต่อย่างไรก็ตามยังมีความเสี่ยงอยู่
	-เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในยังขาดความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับงานในส่วนงานต่างๆและระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	-จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน การให้คำแนะนำเกี่ยวกับระเบียบและประชาสัมพันธ์ให้ทุกสำนัก/กองทราบ
	หน่วยตรวจสอบภายใน
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ชื่อผู้รายงาน........อุสรา  ศรีวิเศษ..................

          (นางอุสรา  ศรีวิเศษ)

               ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักปลัด
     วันที่...30... เดือน.....ตุลาคม....พ.ศ. ...2562....
